
Inzien welke documenten je hebt gedeeld 

(via OneDrive, Teams, SharePoint)



Inzien welke documenten je via OneDrive hebt gedeeld

1 Heb je een document gedeeld en wil je inzien welke documenten je hebt gedeeld? 
Ga naar Onedrive online via de Browser.

2 a. Onder het kopje ‘Mijn bestanden’ vind je alle bestanden in jouw OneDrive (ook gesynchroniseerde bestanden). 
b. Onder het kopje ‘gedeeld’ vind je alle bestanden die jij hebt gedeeld of die anderen met jou gedeeld hebben,

a

b

https://onedrive.live.com/about/nl-nl/signin/


Inzien welke documenten je via OneDrive hebt gedeeld

3
Inzien wie er allemaal toegang hebben tot het document?
Sta je in de map ‘mijn bestanden’ of ‘gedeeld door u’
Klik op de drie puntjes bij het document en klik op Toegang beheren.

Bij toegang beheren kun je klikken 
op Stoppen met delen en de persoon 
/ personen hebben geen toegang 
meer. Of klik op geavanceerd voor 
meer opties.

4



4
Inzien wie er allemaal toegang hebben tot het document?
Sta je in de map ‘gedeeld met u’
Klik op de drie puntjes bij het document en klik op Toegang beheren.
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